Российская Федерация                      
Ростовская область

Матвеево-Курганский район

Муниципальное образование «Большекирсановское сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКИРСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	31 .08. 2016 года                                
	№139
	х.Большая Кирсановка


	Об утверждении Порядка ведения учета граждан, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение» согласно приложению.

2. Определить  специалиста    администрации Большекирсановского сельского поселения   уполномоченным по ведению учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности«Большекирсановское сельское поселение» , а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение».
3.Определить сектор архитектуры и градостроительства Администрации Матвеево-Курганского района уполномоченным:

выполнять в отношении земельных участков, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления гражданам, указанным в пункте 1 настоящего постановления (далее - земельные участки) работы, в результате которых будет обеспечиваться подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о земельных участках,

осуществлять мероприятия, необходимые для государственного кадастрового учета земельных участков;

определять вид разрешенного использования земельного участка;

определять технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации  Большекирсановского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

6. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Большекирсановского
сельского поселения                                         Г.В.Щеткова
Приложение

к постановлению 
Администрации

Большекирсановского сельского поселения от 31.08.2016 № 139 

ПОРЯДОК 
ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности «Большекирсановское сельское поселение», а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности «Большекирсановское сельское поселение», а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское  сельское поселение» (далее - Порядок), разработан в целях реализации Земельного кодекса Российской Федерации и Областного закона от 22 июля 2003 года № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».

1.2. Ребенком признается лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет (совершеннолетия).

1.3. В составе семьи не учитываются дети:

- в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;

- в отношении которых отменено усыновление;

- не имеющие гражданства Российской Федерации.

1.4. Право на однократное бесплатное приобретение в собственность находящихся в муниципальной собственности»Большекирсановское сельское поселение» земельных участков, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов строительства имеют граждане Российской Федерации, проживающие на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющие трех и более детей (в том числе усыновленных (удочеренных), а также находящихся под опекой или попечительством детей, при условии воспитания этих детей не менее 3 лет).
1.5. Процедура бесплатного предоставления земельных участков носит заявительный характер.
1.6. Земельные участки предоставляются для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства в соответствии с документами территориального планирования и правилами землепользования и застройки.
1.7. Для земельных участков, предоставляемых гражданам в соответствии с настоящим Порядком установлены следующие предельные (минимальные и максимальные) размеры:

1) для индивидуального жилищного строительства - от 0,02 гектара до 0,15 гектара;

2) для ведения личного подсобного хозяйства - от 0,08 гектара до 1,0 гектара.

1.8. Решение о предоставлении гражданам земельного участка принимается Главой Большекирсановского сельского поселения и оформляется постановлением Администрации Большекирсановского сельского поселения.
2. Прием заявлений и документов
2.1. Прием заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность (далее - заявление) осуществляется уполномоченным специалистом.

2.2. Для ведения учета и предоставления земельного участка граждане, проживающие на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение», указанные в пункте 1.4 настоящего Порядка, подают в Администрацию Большекирсановского сельского поселения  заявление по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Порядку, и копии следующих документов с предъявлением их подлинников:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) свидетельства о рождении детей;

3) документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка;

4) документ о назначении заявителя опекуном или попечителем;

5) справка с места жительства о составе семьи.

2.3. Копии документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, предоставляются заявителем в Администрацию Большекирсановского сельского поселения одновременно с подлинниками указанных документов для их сверки и заверения лицом, осуществляющим прием документов. Подлинники документов возвращаются заявителю.

2.4. Заявление в день его подачи регистрируется в журнале регистрации входящей документации в Администрации Большекирсановского сельского поселения.

2.5. Последовательность постановки граждан на учет определяется по дате приема заявления. Ведение очереди, внесение в нее изменений осуществляется специалистом, отвечающим за прием документов на бумажном носителе – в книге учета граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на однократное бесплатное приобретение в собственность (далее - книга учета).

Форма книги учета установлена в приложении № 2 к настоящему Порядку.

2.6. Учет граждан в целях предоставления участков для индивидуального жилищного строительства и личного подсобного хозяйства осуществляется отдельно.
2.7. Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью, подписана Главой Большекирсановского сельского поселения. При заполнении книги учета не допускаются подчистки. Изменения, вносимые в книгу учета, заверяются лицом, на которое возложена ответственность за ее ведение.
2.8. При принятии заявления и документов гражданину выдается расписка в получении документов.

Форма расписки установлена в приложении № 3 к настоящему Порядку.
3. Рассмотрение заявлений
3.1. Специалист, отвечающий за прием заявлений и документов, осуществляет проверку заявления и приложенных к нему документов.

3.2. При необходимости специалист направляет запрос в Управление Федеральной миграционной службы по Ростовской области о месте предыдущей регистрации заявителя и его супруга (супруги), исполнительно-распорядительный орган муниципального образования (поселения, округа, района, внутригородской территории) по предыдущему месту (местам) регистрации для получения информации о реализации гражданами права на бесплатное получение земельного участка.

3.3. По результатам рассмотрения заявления и представленных документов Администрация Большекирсановского сельского поселения в срок, не превышающий тридцать дней со дня получения заявления либо направляет заявителю копию постановления Администрации Большекирсановского об отказе в постановке на учет либо регистрирует граждан в книге учета и направляет заявителю копию постановления Администрации Большекирсановского сельского поселения о постановке на учет.

3.4. Граждане, подавшие заявления в один день вносятся в книгу учета в порядке регистрации заявлений.

3.5. Основаниями для отказа в постановке на учет являются:

1) представление не всех документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка;

2) представление документов, не подтверждающих право граждан состоять на учете;

3) реализация заявителем права на однократное бесплатное приобретение в собственность земельного участка на территории Ростовской области.
3.6. Отсутствие на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение» свободных сформированных земельных участков не является основанием для отказа гражданам в постановке на учет в целях предоставления земельного участка.

3.7. Основаниями снятия с учета граждан являются:

1) выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий специалиста, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет;

2) утрата оснований, дающих право на однократное бесплатное приобретение в собственность земельных участков;

3) бесплатное предоставление в собственность земельных участков в соответствии со статьями 8.2, 8.3 Областного закона Ростовской области от 22 июля 2003 года № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

4) подачи гражданами заявления о снятии с учета;

5) выезда на место жительства в другое муниципальное образование за пределы Матвеево-Курганского района.

3.8. В течение семи рабочих дней со дня выявления основания для снятия с учета граждан Администрация Большекирсановского сельского поселения снимает граждан с учета, делая соответствующую отметку в книге учета, и направляет гражданам копию постановления Администрации Большекирсановского сельского поселения о снятии с учета.

3.9. Действия Администрации Большекирсановского сельского поселения об отказе в постановке граждан на учет и снятии с учета могут быть обжалованы в судебном порядке.
3.10. В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для принятия на учет граждан, они обязаны в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств сообщить об этом в Администрацию Большекирсановского сельского поселения.

3.11. На каждого заявителя, включенного в очередь, специалистом заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные заявителем документы, запросы и ответы на них, уведомления, постановления и другие документы, относящиеся к заявителю и связанные с ведением учета.

4. Предоставление земельного участка
4.1. После подбора земельного участка и проведения работ по его формированию ,специалист направляет гражданину в порядке очередности уведомление о предоставлении земельного участка и повторно запрашивает документы, указанные в пункте 2.2 настоящего Порядка.

4.2. В случае, если заявитель отказывается от данного земельного участка, специалист предлагает сформированный земельный участок следующему в очереди гражданину.

4.3. В случае, если гражданин представил письменное заявление об отказе от предлагаемого земельного участка он сохраняет номер очереди принятых на учет граждан и имеет право на однократное бесплатное предоставление земельного участка в собственность при последующем внесении изменений в Перечень земельных участков.

4.4. Если гражданин изъявил желание получить предложенный ему земельный участок, специалист направляет главе  Администрации Большекирсановского сельского поселения письменное согласие гражданина на подпись.

Специалист Администрации Большекирсановского сельского поселения в течение пяти рабочих дней готовит проект постановления Администрации Большекирсановского сельского поселения о предоставлении земельного участка гражданину и его супругу (супруге) в долевую собственность.
В случае, если родителем трех детей является один из супругов, земельный участок предоставляется в собственность такому родителю.
4.5. Постановление о предоставлении земельного участка принимается в соответствии с регламентом Администрации Большекирсановского сельского поселения

4.6. Специалист  Администрации Большекирсановского сельского поселения в течение пяти рабочих дней со дня принятия постановления  о предоставлении земельного участка направляет заявителю копию постановления.
Приложение № 1

К Порядку ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности «Большекирсановское сельское поселение»  , а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское  поселение»   
	
	________________________________

________________________________
________________________________
(орган местного самоуправления)

________________________________
________________________________
________________________________
(Ф.И.О., номер телефона, при желании)


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

прошу Вас рассмотреть вопрос о  постановке  меня  -  гражданина  Российской

Федерации ______________________________________________________________________

                                      (Ф.И.О.)

дата рождения ____________________ паспорт: серия __________ N ____________ ,
выданный _____________________________________ "_____" __________________ г.,
проживаю по адресу: _____________________________________________________________

                                       (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

_______________________________________________________________________________,
Состав семьи _________________ человек:
супруга (супруг) __________________________________ "______" ____________ г.,

                                           (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия ___________ N ________________ , выданный __________________________

«_______» ____________________г., проживает по адресу: _____________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

                                (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) ___________________________________"____" _______________________г.,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________;

                                    (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
2) _________________________________________"____" _______________________г.,

                        (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________;

                                     (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
3) _________________________________________"____" _______________________г.,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________.

                                       (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности «Большекирсановское сельское поселение», а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение»
 И предоставить земельный участок для ___________________________________________

     (индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства)

Я и моя супруга (супруг) ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» не реализовывали (реализовывали) (нужное подчеркнуть).

Настоящим, в соответствии с пунктом 4 статьи 9  Федерального закона от 27.07.2006         № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение», даем согласие Администрации Большекирсановского сельского поселения (346 989, Россия, Ростовская область, х. Большая Кирсановка, ул.Хайло, 117) на обработку наших персональных данных, в документальной и/или электронной форме, указанных в заявлении, то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

______________________________  ____________________  _______________________

               (ф.и.о. заявителя)                            (подпись)                                (дата)
Приложение № 2

К Порядку ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности «Большекирсановское сельское поселение» , а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение»

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ ____________________________________________

(ф.и.о. гражданина-заявителя)

	№  №
п/п
	Наименование документа            
	Количество
страниц 
	Примечание  

	11.
	Копии документов, удостоверяющих личность    
гражданина Российской Федерации и членов его 
семьи (паспорт)                         
	
	

	22.
	Свидетельства о рождении детей
	
	

	33.
	Документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка
	
	

	44.
	Документ о назначении заявителя опекуном или попечителем
	
	

	55.
	Справка с места жительства о составе семьи
	
	

	66.
	
	
	


Документы приняты к рассмотрению «___» ________________________г.

____________________________________ ____________________ ___________________

  (наименование должности лица,                            (подпись)                     (Ф.И.О.)

      принявшего документы)
Приложение № 3

К Порядку ведения учета граждан Российской Федерации, проживающих на территории Ростовской области не менее 5 лет, имеющих трех и более детей, в целях однократного бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности «Большекирсановское сельское поселение» , а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Большекирсановское сельское поселение»
КНИГА

УЧЕТА ГРАЖДАН

Населенный пункт _____________________________________________________________

(поселок, село и др.)

______________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)

Начата _______________________ 20 _____ г.

Окончена _____________________ 20 _____ г.

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Состав семьи    
(фамилия, имя, отчество,  
родственные отношения,   
с какого 
времени  
проживает)
	Паспорта
всех  
членов  
семьи - 
граждан 
Российской Федерации
	Даты 
рож- 
дения
всех 
членов  
семьи
	Адрес места жительства
	Дата постановки   
на учет    

	Включен в 
список    
(категория земельного участка),     

	Реквизиты  
решения   
о предоставлении земельного участка в собственность
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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